MUNICIPIO DA FIGUEIRA DA FOZ
CAMARA MUNICIPAL

CADERNO DE ENCARGOS

Procedimento por Consulta Prévia N.2 7/2023

PARTE | - CLAUSULAS JURIDICAS
Capitulo | - Disposi¢des Gerais

Clausula 1.2 | Objeto do contrato

O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar no
ambito do presente procedimento que tem por objeto a contratagao de servigos de Vigilancia
Humana para Unidades Funcionais de Satide do Municipio da Figueira da Foz, pelo periodo de
16 de fevereiro até 15 de abril de 2023, nas condi¢Ges descritas na Parte Il do presente

documento.

CPV: 79714000 — 2 (Servicos de vigilancia)

Clausula 2.2 | PREGCO BASE
O preco base do procedimento, estabelecido para o Caderno de Encargos, para os efeitos
decorrentes do artigo 47.2 do CCP, é de € 5.637,08 (cinco mil seiscentos e trinta e sete euros e
oito céntimos), ndo inclui o imposto sobre o valor acrescentado, sendo o maximo que a entidade

adjudicante aceita pagar e limita o preco contratual.

Clausula 3.2 | Contrato
1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado e seus anexos.

2. O Contrato integra os seguintes elementos:
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a)

Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que estes erros e omissGes tenham sido expressamente aceites
pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar;
Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;
O presente Caderno de Encargos;
A proposta adjudicada;
Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
Identificacdo do Gestor de Contrato;
Em caso de divergéncia entre os documentos referidos nas alineas do nimero anterior,
a respetiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do
contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos
propostos de acordo com o disposto no artigo 99.2 do Cédigo dos Contratos Publicos e
aceites pelo adjudicatario, nos termos do disposto no artigo 101.2 desse mesmo diploma

legal.

Clausula 4.2 | Duragao do contrato

. O contrato vigorara pelo periodo compreendido entre 16 de fevereiro e 15 de abril de 2023,

em conformidade com os respetivos termos e condicGes e o disposto na lei, sem prejuizo das

obrigacdes acessoérias que devam perdurar para além da cessacdo do contrato.

. A denlncia deve ser efetuada mediante notificagdo a outra parte, por carta registada com

aviso de rece¢do, com uma antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias (quando aplicavel).

Capitulo Il - OBRIGACOES CONTRATUAIS

Seccao | — Obrigacdes do cocontratante

Subseccao | — Disposicdes Gerais
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f)

g)

h)

Clausula 5.2 | Obrigagdes principais do cocontratante
Sem prejuizo de outras obrigacGes previstas na legislacdo aplicavel, no Caderno de Encargos
ou nas clausulas contratuais, da celebracdo do contrato decorre para o fornecedor a
obrigacao principal de cumprir com zelo o servigo contratado.
O cocontratante obriga-se a executar o objeto do contrato de forma profissional e
competente utilizando os conhecimentos técnicos, o know-how, a diligéncia, o zelo e a
pontualidade préprios das melhores praticas.
Constituem ainda obriga¢Ges do cocontratante:
Apresentar os documentos de habilitacdo a que estdo obrigados, nos termos do artigo 81.2
do CCP;
Prestar os servigos, no prazo identificado na proposta adjudicada;
Obrigacdo de garantir a prestacdo dos servicos de acordo com especificacGes técnicas,
constantes da Parte Il do presente Caderno de Encargos;
Obrigacdo de ndo alterar as condi¢des da prestacao dos servicos;
Obrigacdo de cumprir com a legislacao em vigor e demais legislacao que, entretanto, venha
a ser publicada no ambito do objeto do contrato;
O cocontratante ficard ainda obrigado a recorrer a todos os meios humanos, materiais e
informaticos que sejam necessarios e adequados ao fornecimento, bem como ao
estabelecimento do sistema de organizacao necessdrio a perfeita e completa execugdo das
tarefas a cargo;
Comunicar antecipadamente, logo que tenha conhecimento, ao contraente publico, o facto
que torne total ou parcialmente impossivel o fornecimento objeto do procedimento, ou o
cumprimento de qualquer outra das suas obriga¢des nos termos do contrato celebrado com
o contraente publico;
Ndo subcontratar, no todo ou em parte, a execucdo do objeto do contrato, sem prévia
autoriza¢do do contraente publico;
Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execucdo do contrato e que altere,
desighadamente, a sua denominacao social, os seus representantes legais, a sua situacao

juridica e a sua situacdo comercial;
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k)

Manter sigilo e garantir a confidencialidade, ndo divulgando quaisquer informagdes que
obtenham no ambito da formacdo e da execugao do contrato, nem utilizar as mesmas para
fins alheios aquela execugdo, abrangendo esta obrigacdo todos os seus agentes, funciondrios,
colaboradores ou terceiros que nelas se encontrem envolvidos;

Possuir todas as autorizagdes, consentimentos, aprovacoes, registos e licengas necessarios

para o pontual cumprimento das obrigacdes assumidas no contrato.

Subseccdo Il | Dever de sigilo e prote¢do de dados

Clausula 6.2 | Informacao e sigilo

O cocontratante deve prestar ao contraente publico todas as informacGes que este lhe
solicitar e que sejam necessarias a fiscalizacdo do modo de execucdo do contrato, devendo
o contraente publico satisfazer os pedidos de informac¢do formulados pelo cocontratante e
gue respeitem a elementos técnicos na sua posse cujo conhecimento se mostre necessario a
execugdo do contrato.

Salvo quando, por forca do contrato, caiba ao cocontratante o exercicio de poderes publicos,
compete exclusivamente ao contraente publico a satisfacdao do direito a informacgao por
parte de particulares sobre o teor do contrato e quaisquer aspetos da respetiva execugdo.
O contraente publico e o cocontratante guardam sigilo sobre quaisquer matérias sujeitas a

segredo nos termos da lei as quais tenham acesso por for¢a da execu¢do do contrato.

Seccdo Il | Obrigagcoes da Entidade Adjudicante

Clausula 7.2 | Prego contratual
Pela prestacdo de servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacdes constantes do presente Caderno de Encargos, a entidade Adjudicante deve pagar
ao cocontratante, os servicos efetivamente prestados, nos termos da Parte Il do Caderno
de Encargos e de acordo com o(s) prec¢o(s) constante(s) da proposta adjudicada, acrescido de

IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.
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2. O preco referido no niumero anterior incluird todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida a Entidade Adjudicante, incluindo as
despesas de alojamento, alimentacdo e desloca¢cdo de meios humanos, bem como todas as
despesas de aquisi¢ao, transporte, armazenamento e manutencao dos seus meios materiais
e quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de marcas registadas, patentes ou licengas).

3. Durante a vigéncia do contrato ndo havera lugar a revisdo de precos.

Clausula 8.2 | Condigbes de pagamento
1. As quantias devidas pela entidade Adjudicante, nos termos das clausulas anteriores, deverdo
ser pagas apos a rececao, pelo contraente publico, das respetivas faturas, no prazo maximo
de 60 dias, as quais sé poderdo ser emitidas apds o vencimento da obrigacdo respetiva,
indicando sempre o nimero sequencial de compromisso.

2. N3o poderdo ser propostos adiantamentos por conta dos servicos a prestar.

3. Poderdo ser realizados pagamento por conta do valor global do contrato desde que sejam de

valor igual ao dos servicos efetivamente prestados.

4. Em caso de discordancia por parte do Municipio da Figueira da Foz, quanto aos valores
indicados nas faturas, devera este comunicar ao fornecedor, por escrito, os respetivos
fundamentos, ficando o fornecedor obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou a

proceder a emissdao de nova fatura corrigida.

Capitulo lll - Penalidades contratuais, dentncia e resolugdo

Clausula 9.2 | Forga maior
1. A ndo realizacdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes que
resulte de caso de for¢ga maior ndo sera havida como incumprimento, pelo que n3o deverao,
nesses casos, ser impostas penalidades ao cocontratante.
2. Entende-se como casos de for¢ca maior o conjunto de circunstancias que impossibilitem a
realizacdo pontual das prestacdes, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse
conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos nao lhe fosse

razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
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b)

c)

d)

e)

f)

Desde que verificados os requisitos do niumero anterior, poderdo constituir casos de forga
maior, entre outros, os tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens,
greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e
determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas.

Nao constituirdo casos de for¢a maior:

as circunstancias que ndo constituam forgca maior para os subcontratados do fornecedor, na
parte em que intervenham;

as determinagdes governamentais, administrativas ou judiciais de natureza sancionatéria ou
de outra forma resultantes do incumprimento, pelo fornecedor, de deveres ou dnus que
sobre ele recaiam;

as manifestagGes populares devidas ao incumprimento de normas legais pelo cocontratante;
os incéndios ou inundag¢bGes com origem nas instalagdes do cocontratante, cuja causa,
propagacdo ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia deste ou ao incumprimento de
normas de seguranga;

as avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do cocontratante, ndo resultantes de
sabotagem;

os eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior devera ser
imediatamente comunicada a outra parte.

A forca maior determinard a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacGes
contratuais afetadas pelo periodo comprovadamente correspondente ao impedimento

resultante da forca maior.

Clausula 10.2 | Resolugdo por parte da Entidade Adjudicante
Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo do contrato previstos na lei, a entidade
Adjudicante podera resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o cocontratante
violar, de forma grave ou reiterada, qualquer das obrigacdes que lhe incumbem,
designadamente, nos seguintes casos:
a) Desvio do objeto do fornecimento;

b) Interrupcdo do fornecimento por facto imputdvel ao cocontratante;
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¢) Se nao forem cumpridas as especificagGes técnicas estabelecidas deste Caderno de
Encargos.

2. O direito de resolugdo referido no nimero anterior exercer-se-a mediante declaragdo
enviada ao cocontratante e ndo determinard a repeticdo das prestacGes ja realizadas, a
menos que tal seja determinado pela Entidade Adjudicante

3. A resolugdo do contrato ndo invalida o direito a qualquer acao que venha a ser interposta
por parte da Entidade Adjudicante com vista a justa indemnizacdo por perdas e danos
eventualmente sofridos com incumprimento do contrato.

4. Nos termos do artigo 334.2 do Cddigo dos Contratos Publicos pode proceder-se a resolugédo
total ou parcial do contrato por razdes de interesse publico, em virtude de alteracGes na
organizagdo, e consequentemente o tipo de fornecimento contratado deixar de ser
necessario.

5. O direito de resolucdo referido no nimero anterior exerce-se mediante notificacdo ao

adjudicatario com 60 dias corridos de antecedéncia.

Capitulo IV | Garantia de cumprimento e seguros

Clausula 11.2 | Prestagio de caugdo
Nao ha lugar a prestacdo de caugdo nos termos do n2 2 do artigo 88.2 do Cédigo dos Contratos

Publicos.

Clausula 12.2 | Garantia de cumprimento contratual
A Entidade Adjudicante pode procede a retengao de 10% do valor do pagamento a efetuar, sem
necessidade de prévia decisdo judicial ou arbitral, para satisfacdo cumprimento defeituoso,
incumprimento definitivo pelo prestador do servigo das obrigaces contratuais ou legais ou para

quaisquer outros efeitos especificamente previstos no contrato ou na lei.

Capitulo V | Gestdo do Contrato
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Clausula 13.2 | Supervisdo e controlo

1. AEntidade Adjudicante designa o gestor do contrato nos termos do artigo 290.2 -A, a quem
compete com a fungdo de acompanhar permanentemente a execu¢do do contrato.

2. Para efeitos do cumprimento do exercicio das fun¢bGes de gestdo do contrato o
adjudicatério devera disponibilizar os contactos telefénicos e de enderego eletrénico do
representante por si nomeado.

3. O adjudicatario estara sujeito a supervisdo da execugao do contrato, a qual sera assegurada
pelo gestor de contrato.

4. Caso se verifiquem situagées andmalas no fornecimento ou na prestacdo dos servigos, e
com base nos relatérios emitidos pelo gestor de contrato, sera o adjudicatdrio notificado

para regularizacdo imediata das mesmas.

Capitulo VI — Cesséo da posig¢ao contratual

Clausula 14.2 | Subcontratagao e cessdo da posicdo contratual
A subcontratacado pelo fornecedor ou a cessdo da posicao contratual depende da autorizacao

prévia da entidade Adjudicante.

Clausula 15.2 | Cessao da posig¢do contratual por incumprimento do cocontratante

1. Em caso de incumprimento, pelo cocontratante, das suas obriga¢des, que relna os
pressupostos para a resolucdao do contrato, o adjudicatdrio cede a sua posi¢ao contratual ao
concorrente do procedimento pré -contratual na sequéncia do qual foi celebrado o presente
contrato, que venha a ser indicado pelo contraente publico, pela ordem sequencial no
referido procedimento.

2. Para o efeito previsto na parte final do nimero anterior, o contraente publico interpela,
gradual e sequencialmente, os concorrentes que participaram no procedimento pré -
contratual original, de acordo com a respetiva classificacado final, a fim de concluir um novo
contrato para a adjudicacao da conclusdo dos trabalhos.

3. A execucdo do contrato ocorre nas mesmas condi¢cdes ja propostas pelo cedente no

procedimento pré -contratual original.
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. A cessdo da posicdo contratual opera por mero efeito de ato do contraente publico, sendo
eficaz a partir da data por este indicada.

. Os direitos e obriga¢cbes do cocontratante, desde que constituidos em data anterior a da
notificacdo do ato referido no nimero anterior, transmitem -se automaticamente para o
cessionario na data de producdo de efeitos daquele ato, sem que este a tal se possa opor.

. As obrigacdes assumidas pelo cocontratante depois da notificacdo referida no n.2 4 apenas
vinculam a entidade cessiondria quando este assim o declare, apds a cessao.

. Quando ha lugar a caugdo e a garantias prestadas pelo cocontratante inicial, estas sdo objeto
de reducdo na proporc¢ao do valor das presta¢des efetivamente executadas e sdo liberadas
seis meses apods a data da cessdo, ou, no caso de existirem obriga¢Ges de garantia, apds o
final dos respetivos prazos, mediante comunicac¢do dirigida pelo contraente publico aos
respetivos depositdrios ou emitentes.

. A posicdo contratual do cocontratante nos subcontratos por si celebrados transmite -se

automaticamente para a entidade cessionaria, salvo em caso de recusa por parte desta.

Capitulo VIl — Prote¢do de dados Pessoais e Dever de Sigilo

Clausula 16.2| Protegdo de dados

. O artigo 6.2 do Regulamento Geral sobre a Prote¢do de Dados indica as situagdes em que o
tratamento de dados é licito, designadamente quando “o tratamento for necessario para a
execucdo de um contrato no qual o titular dos dados é parte, ou para diligéncias pré —
contratuais a pedido do titular de dados”, e “o tratamento for necessario para o
cumprimento de uma obrigacdo juridica a que o responsavel pelo tratamento esteja sujeito”.
. Sempre que sejam remetidos dados pessoais, nomeadamente em relagdo a equipa de
trabalho proposta, os mesmos devam ser acompanhados de declaracao de consentimento
para o tratamento dos dados para esta finalidade, por parte dos seus titulares.

. Nos termos da alinea v) do n.2 1 do artigo 4.2 da Portaria n.2 57/2018, de 26 de fevereiro, a
publicitacdo do contrato, é feita no Portal BASE, incluindo anexos e aditamentos, com
excecao das informacgdes que se relacionem com segredos de natureza comercial, industrial

ou outra e das informacgdes respeitantes a dados pessoais.
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4. O cocontratante fica obrigado a cumprir o disposto no Regulamento Geral de Protecdo de
Dados Pessoais, aprovado pelo Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do
Conselho de 27 de abril de 2016, entrou em vigor no dia 25/05/2018, no que concerne a

recolha e tratamento de dados pessoais.

Cldusula 17.2 | ObrigacGes do Subcontratante,
nos termos do Regulamento Geral sobre a Prote¢do de Dados (RGPD)
1. O Subcontratante compromete-se:

a) A ndo contratar outra entidade subcontratante sem o consentimento anterior e expresso
do contraente publico, fornecido por escrito.
b) Nao transferir os dados pessoais para paises terceiros ou organiza¢des internacionais,
salvo o cumprimento de uma obrigacdo legal ou interesse publico caso em que dara
conhecimento ao contraente publico;
¢) Guardar sigilo sobre todos os conhecimentos que tiver no exercicio da sua atividade;
d) Possuir e a manter as medidas técnicas e organizativas adequadas e suficientes para que
o tratamento dos dados pessoais que levar a cabo cumpra os requisitos do RGPD,
nomeadamente no que toca a defesa dos direitos dos respetivos titulares e a seguranca do
referido tratamento, de forma a ndo colocar em risco os dados pessoais dos respetivos
titulares, designadamente:

i) Assegurar a confidencialidade, integridade, disponibilidade e resiliéncia

permanentes dos sistemas de tratamento;
ii) Restabelecer a disponibilidade e acesso aos dados pessoais de forma atempada no
caso de incidente fisico ou técnico;

e) Prestar assisténcia a entidade adjudicante permitindo que esta cumpra as obrigacdes a
gue estd legalmente obrigada, nomeadamente:

i) Dar resposta aos pedidos dos titulares que atuem no exercicio dos respetivos

direitos;

ii) Implementar as medidas de seguranca adequadas e suficientes ao referido

tratamento;

iii) Notificar a Autoridade de Controlo em caso de violacdo de dados;
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iv) Comunicacdo a violacdo referida no ponto imediatamente anterior ao respetivo

titular;

v) Realizar avaliagdes de impacto para a protegao de dados.
f) Apagar ou devolver ao contraente publico, consoante o que esta exigir, os dados pessoais
a que teve acesso, no término das atividades a desenvolver, apagando as cdpias existentes,
salvo no cumprimento de uma obrigac¢do legal ou existéncia de interesse publico, caso em
gue dara conhecimento ao contraente publico;
g) Disponibilizar ao contraente publico todas as informagGes necessdrias para que esta
cumpra as obrigacGes a que esteja sujeita, contribuindo para as auditorias, inspecdes e
demais fiscalizagdes conduzidas por aquela;
h) Conservar registos escritos das atividades de tratamento de dados pessoais realizadas em
nome do contraente publico, designadamente:

i) Nome e contactos das Partes, bem como do encarregado da protec¢do de dados;

ii) Categorias de tratamentos de dados pessoais;

iii) Descricdao geral das medidas técnicas e organizativas no dominio da seguranga;
i) Disponibilizar os registos referidos na alinea anterior a Autoridade de Controlo nos casos
legalmente exigidos.
j) Nao tratar quaisquer outros dados pessoais ou aplicar ou utilizar os dados pessoais para
qualquer outra finalidade para além da atividade prevista no considerando 6, nem os utilizar
para as suas proprias finalidades.
k) Disponibilizar a necessaria formacdo em protecdo de dados ao pessoal autorizado a tratar
dados pessoais.
I) Quando necessdério, designar um encarregado de protecdo de dados e comunicar o nome

e dados de contato dessa pessoa ao contraente publico.

Capitulo VIl — Disposic¢des finais

Clausula 18.2 | Publicidade
O cocontratante ndo podera fazer ou consentir qualquer espécie de publicidade relacionada

com o presente contrato, sem a prévia autorizacdo da entidade Adjudicante.
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Clausula 19.2 | Comunicagoes e notificagcoes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacées e comunicagoes
entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cddigo dos Contratos
Publicos, para os seguintes enderecos de e-mail:

Q) Para o contraente publico: municipe@cm-figfdoz.pt ;

) Para o cocontratante: o e-mail a indicar;
C) Qualquer comunicagdo que ndo possa ser efetuada para os e-mails constantes das alineas
anteriores, sera efetuada para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no

contrato.

Y

d) Qualquer questdo relativa a faturacdo devera ser enviada para o e-mail:

contabilidade@cm-figfoz.pt

2. Qualquer alteracdo das informacdes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

Clausula 20.2 | Legislagao aplicavel
Em tudo o que for omisso no presente Caderno de Encargos, observar-se-a o disposto no regime

previsto no Caodigo dos Contratos Publicos, na sua atual redacdo e demais legislacdo aplicavel.

Clausula 21.2 | Foro competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrativo e Fiscal de Coimbra.
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PARTE Il
CLAUSULAS TECNICAS

Clausula 1.2 | Objeto do contrato
O presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar no
ambito do presente procedimento que tem por objeto a contrata¢ao de servigos de Vigilancia
Humana para Unidades Funcionais de Satide do Municipio da Figueira da Foz, pelo periodo de

2 meses, com as seguintes especifica¢des:

1. Os servicos de vigilancia humana serdo prestados nas seguintes Unidades Funcionais de
Saude:
a) Centro de Saude de Buarcos, sito na Avenida Dr. Mario Soares - Buarcos
b) InstalagGes da Equipa de Tratamento da Figueira da Foz, sitas na Rua Dr. Calado,

n?. 2 - Figueira da Foz

2. A tipologia de vigilancia e seguranca a aplicar nas duas instalacdes serd adotada em
conformidade com as necessidades e natureza de cada um dos locais a proteger, de acordo

com o que a seguir se discrimina:

a) Centro de Saude de Buarcos

e Um vigilante das 17h00 a 20h00, todos os Dias Uteis
e Um vigilante das 09h00 as 13h00 aos Sabados

b) Equipa de Tratamento da Figueira da Foz

e Um vigilante das 08h30 as 13h00 e das 15h30 as 17h00, todos os Dias Uteis

Clausula 2.2 | Requisitos gerais

1. A Adjudicataria garantira, na execucdo das fungdes e tarefas no ambito do contrato a que
se refere o presente caderno de encargos, o cumprimento integral da legislagdo aplicavel
ao exercicio da atividade, nomeadamente do Regime do Exercicio da Atividade de
seguranca Privada regulado pela Lei 34/2013, de 16 de maio, com as alteracGes
introduzidas pela Lei 46/2016, de 08 de julho.
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Obriga-se ainda a cumprir, nomeadamente, os seguintes requisitos gerais, para além dos

previstos nos requisitos especificos e nas normas técnicas de servico a elaborar para cada

edificio:

a)

b)

d)

e)

f)

8)

h)

Prevenir ocorréncias de intrusdo, furto, roubo, incéndio, inunda¢do, sabotagem,
vandalismo, desordens e, de um modo geral, de tudo o que coloque em causa a

seguranca de pessoas e bens ou perturbe o normal funcionamento dos Servigos;

Realizar o controlo de acessos as instalacbes no que se refere a pessoas, viaturas e
mercadorias, bem como controlar o acesso e/ou permanéncia de pessoas ndo
autorizadas a areas restritas ou reservadas, conforme os procedimentos em vigor ou

definidos pelos responsaveis pelas instalagdes;

Proceder a recegdo, registo e encaminhamento de todas as pessoas e viaturas que

venham as instalagdes, adotando os procedimentos mais adequados para o efeito;

Intervir em situacGes anormais, nomeadamente em defesa da integridade fisica de
cidaddos e de funcionarios das instalacGes, situacdes de emergéncia, nas quais possa ser

requerida a evacuacao total ou parcial das instalacdes;

Monitorizar os sistemas ativos de controlo e seguranca das instala¢des, tais como

alarmes de intrusdo, de detecdo de incéndios e outros;
Supervisionar o comportamento das pessoas em toda a area das instalacGes;

Supervisionar o acesso das pessoas aos diversos locais das instalacdes, impedindo a
entrada e permanéncia de pessoas em locais de acesso para os quais nao estdo
autorizadas;

Adotar os procedimentos adequados em caso de recusa de cumprimento das normas

estabelecidas no regulamento das instalacdes;

Desencadear as agdes preliminares de correcdo de anomalias, de acordo com as
instrugcdes em vigor em cada instalagao, nomeadamente de combate a furtos, incéndios,
inundacdes, explosdes, e outros, solicitando a intervengdo dos meios de apoio

adequados;
Zelar pelo cumprimento dos regulamentos e normas em vigor nas instalacdes;
Realizar rondas no interior das instalag¢des;

Abrir e encerrar os acessos as instalacdes, quando aplicavel;

m) Elaboracgado de relatdrios didrios de todas as ocorréncias;
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n) Gestdo de chaveiros das instalagdes nos termos fixados para o efeito;

o) Detecdo e impedimento da entrada de intrusos nas instalagoes;

p) Verificacdo e listagem dos equipamentos obrigatoriamente ligados/desligados;

q) Verificacdo de torneiras de seguranca, sistemas de detecdo/extingdo de incéndios,

quadros elétricos (centrais e setoriais), alarmes, extintores, postos de transformacao

(eletricidade), pontos e areas sensiveis, saidas de emergéncia e iluminagao;

r) Obrigacdo de execucdo, quando aplicavel, de todas as tarefas inerentes ao servico de
Portaria/Rececdo, nomeadamente a rececdo de correio, encomendas e demais

documentacgdo, de acordo com as normas em vigor no espaco;
s) Realizagdao de atendimento telefénico e do encaminhamento das chamadas, quando
solicitado;
t) Obrigacdo de o vigilante, antes de proceder ao encerramento das instalagdes:
1. Apagar as luzes desnecessarias, verificar torneiras e autoclismos;
2. Verificar o estado de encerramento de portas e janelas;
3. Ligar e/ou desligar os quadros elétricos ou ativar e/ou desativar maquinas
ou outro equipamento de acordo com instrugdes recebidas;

u) Obrigacdo de reacdo a qualquer emergéncia verificada (criminosa ou acidental),
procedendo a minimizagdo das suas consequéncias através da adocdo de acgbes de
seguranga;

v) A interveng¢do, de acordo com as suas competéncias, em eventos que ocorram no
perimetro exterior do edificio que coloquem em causa a integridade do edificio, de bens,

dos funcionarios ou dos seus utilizadores.

Fica a Adjudicataria responsdavel por todos os danos que, por si ou através dos seus agentes,
provocar, sendo obrigado a reparar e indemnizar o Municipio da Figueira da Foz. Obriga-se
ainda a manter a disciplina, boa apresentacdo e capacidade de execucdo das tarefas dos

vigilantes nomeados para o servigo.

O Municipio da Figueira da Foz reserva-se o direito de exigir a substituicdo dos vigilantes

gue comprovadamente nao se adequem as fun¢Ges objeto do presente procedimento.
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Clausula 3.2 | Perdidos e Achados

Todos os objetos perdidos nas instalacdes que venham a ser encontrados pelos vigilantes
ou a eles entregues deverdo obrigatoriamente ser entregues ao responsavel das instalacGes e

mencionados no relatdrio diario, através dos seguintes elementos:
a) Descricdao do objeto;
b) Hora, local e circunstdncias em que foi encontrado;

c) ldentificacdo de quem o encontrou.

Clausula 4.2 | Perfil do vigilante

Para além do que a Lei 34/2013 para ele estabelega, o Vigilante devera reunir as condicdes
pessoais e profissionais necessarias ao exercicio da funcao e das tarefas decorrentes do presente

Caderno de Encargos, esperando-se nomeadamente dele que:
a) Tenha capacidade de iniciativa, observacdo, didlogo e espirito de servico;
b) Seja pontual, zeloso, honesto e ter boa apresentac¢do pessoal;
¢) Saiba operar meios-radio, sistemas de seguranca e central telefénica;
d) Saiba expressar, em relatério didrio, as ocorréncias de servico;

e) Seja possuidor de credenciacdo legal valida para o exercicio da funcgao.

Clausula 5.2 | Niveis de servigo

1. A Adjudicataria obriga-se a cumprir os niveis de servigo referidos nas alineas seguintes, sem
prejuizo do cumprimento de outras obrigacOes estabelecidas no presente Caderno de
Encargos, na legislacdo geral e especifica e das boas praticas correspondentes ao setor de

atividade onde a Adjudicatdria se insere:
d) Apresentar ao servico o pessoal afeto nos horarios estabelecidos no contrato;

e) Ndo substituir pessoal sem autorizacdo prévia do Municipio, salvo nos casos de
emergéncia (motivos de forca maior), devendo ser dada posteriormente comunicagao

da justificacdo para a substituicdo;
f) Assiduidade e pontualidade;
g) Aprumo, apresentacdo e postura de acordo com as condig¢des definidas pelo Municipio;

h) Conhecimento técnico de operacdo dos sistemas de seguranca instalados;
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i) Capacidade de expressao oral e escrita.

Clausula 6.2 | Supervisao e substituicdo de pessoal

1. A Adjudicataria assegurara o adequado enquadramento da equipa de Vigilantes sob um
supervisor, o qual devera manter uma relativa relacdo de proximidade com o Municipio, a
qguem caberd, designadamente, a elaboracdo de hordrios e escalas de servico, a
coordenacdo diaria da atividade de vigildncia e segurancga, assegurar substituicGes em caso
de doenca ou outros impedimentos dos vigilantes escalados e articular com os responsaveis
das instalagGes a resolucdo de questdes inerentes a presta¢do do servico. Durante o prazo
de vigéncia do contrato, serd o contato privilegiado com os elementos nomeados pelo
Municipio para monitorizagdo e acompanhamento do contrato, a quem se reportardo
duvidas, propostas de melhoria, questdes relativas a faturagdo, questdes técnicas, etc. Uma
eventual alteragdo do representante devera ser comunicada atempadamente a Entidade

Adjudicante.

2. Os Vigilantes deverdo estar vinculados a Adjudicatdria por contrato individual de trabalho,

a termo ou por tempo indeterminado.

3. O pessoal de vigilancia afeto aos servicos objeto do presente procedimento deve usar
uniforme e ser titular de cartdo profissional emitido pela Secretaria Geral do Ministério da
Administracdo Interna nos termos e para os efeitos do artigo 27.2 do Decreto-Lei n.2

34/2013, de 16 de maio, o qual devera ser aposto de forma visivel;
4. A Adjudicataria obriga-se a manter a disciplina e boa apresentacgdo dos Vigilantes.

5. A Adjudicataria obriga-se, sempre que tal seja por conveniente, a retirar da prestacdo dos
servicos abrangidos pelo presente procedimento, quaisquer Vigilantes que o Municipio

fundamentadamente indique.

Clausula 7.2 | Obrigagoes relativas a seguros

A Adjudicataria obriga-se a celebrar e manter em vigor durante todo o periodo de vigéncia
do presente contrato:

a) Contrato de Seguro de Responsabilidade Civil;

b) Contrato de Seguro de Acidentes de Trabalho.
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1.

Clausula 8.2 | Legislagdo laboral

A Adjudicataria respeitara toda a legislacdo aplicavel e em vigor, nomeadamente, as
prescricbes legais sobre saldrios minimos, horarios de trabalho, responsabilidades por
acidentes de trabalho e quaisquer determinac¢des ou razdes que Ihe sejam impostas por

entidades oficiais:

a) A Adjudicataria devera respeitar toda a legislacdo em vigor, na parte que lhe for
aplicavel, devendo nomeadamente observar as prescricdes legais sobre sanidade,
salarios minimos, horarios de trabalho, seguranca e responsabilidade por acidentes de
trabalho, sendo o Unico responsavel por quaisquer determinagdes ou sanc¢des que lhe

sejam impostas por entidades oficiais;

b) No cumprimento do estabelecido no nimero anterior, a Adjudicataria obriga-se a afixar

no local de trabalho os mapas de horario de trabalho dos vigilantes;

No termo do contrato por decurso do prazo ou por resolugdo, o destino dos trabalhadores
da Adjudicataria em servico no Municipio, assim como, todas as demais consequéncias
emergentes dos contratos de trabalho celebrados pela Adjudicataria serd da unica e

exclusiva responsabilidade deste.

Clausula 9.2 | Seguranca e utilizagdo de equipamentos

A instalacdo, manutencdo e fornecimento dos equipamentos adequados e necessarios a
prestacdo do servico de vigilancia e seguranca sado da inteira responsabilidade do prestador
de servicos;

Sao da inteira responsabilidade do prestador de servicos os encargos e responsabilidades
decorrentes do desenvolvimento da prestacdo do servico e a utilizacdo dos equipamentos
a que respeitem quaisquer normas de segurancga, designadamente em relagdo as pessoas,

patentes, licengas, marcas e outros direitos de propriedade.

Clausula 10.2 | Prevencgdo de transmissdo de virus — COVID 19 e outros

Vigorando medidas ativas de reducdo de risco de transmissdo comunitaria do virus COVID

19 ou outros, competirad ao vigilante cumprir e fazer cumprir entre os utilizadores do espaco as

medidas de preveng¢ado em vigor para estabelecimentos de salde ou similares, nomeadamente:

i. Alertar para o uso de mascara dos que circulam no espaco da entidade adjudicante;

ii. Indicar que sejam aplicadas as medidas de desinfe¢do das maos a entrada dos edificios;
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iii. Zelar pelo cumprimento das normas de etiqueta respirataria;
iv. E outras medidas que sejam definidas pela entidade adjudicante ou pelos responsaveis

das instalagdes.
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